AV. PRESIDENTE VARGAS, N° 157, CENTRO - TEL: (27) 3258-4713
CEP: 29680-000 - JOAO NEIVA/ES - CNPJ: 31.776.479/0001-86

o . S
U PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO NEIVA Vq

DECRETO N© 8.864, de 27 de janeiro de 2023.

~ Publicado no mural

o o Homologa Instrucio Normativa
AVIINONE

SCO n° 002/2022.

O Prefeito Municipal de Jodao Neiva, Estado do Espirito
Santo, no uso de suas atribuigdes legais, conferidas pelo art. 61, inciso VI
da Lei Organica Municipal, e;

Considerando a solicitagdo de homologagdo da Instrugdo
Normativa SCO n© 002/2022, protocolada através do Processo
Administrativo n® 8.816, de 28/12/2022, proveniente da Controladoria
Geral do Municipio (CGM);

Considerando a necessidade da constante atualizagdo e
padronizagao das normas, procedimentos e rotinas de trabalho, dados e
informagdes, e, ainda, a criagdo de novas instrugdes normativas;

DECRETA:

Art. 1°. Fica homologada a Instrugdao Normativa SCO n©
002/2022, que dispde sobre o procedimento de controle para o Setor de
Patrimdnio e Almoxarifado abrangendo todas as unidades responsaveis,
sendo elas: Prefeitura Municipal, Fundo Municipal de Saude, Fundo
Municipal da Assisténcia Social e Fundo da Infancia e da Adolescéncia,
conforme copia anexa.

Art. 2°. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacao.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Gabinete d0
janeiro de 2023.

refeito Municipal de Jodo Neiva, em 27 de

Paujo S De Nardi
Prefei ipal

Registrada e publicada, em 27 de janeiro de 2023.

Iara Cristina Do at‘
Chefe de i Interina



INSTRUCAO NORMATIVA
SCO N°. 002/2022

PROCEDIMENTO DE CONTROLE PARA SETOR DE PATRIMONIO E
ALMOXARIFADO

UNIDADES RESPONSAVEIS: PREFEITURA, FUNDO MUNICIPAL DE
SAUDE, FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, FUNDO DA
INFANCIA E ADOLESCENCIA

I- DA FINALIDADE
Esta Instrugdo Normativa estabelece os procedimentos de controle,
armazenamento, movimentagdo, baixa, alienagdo, Requisicdo de Material de
Consumo, Cessdo, Doagdo, Depreciagdo, Reavaliagdo dos bens classificados

como: Material de Consumo e Bens Mdveis e Imdveis desta municipalidade.

II- DA ABRANGENCIA
A presente instrugdo abrange todas as Unidades Gestoras Prefeitura
Municipal, Fundo Municipal de Saude, Fundo Municipal de Assisténcia Social,
Fundo da Infancia e Adolescente - FIA, e demais que porventura sejam

criadas.

III- DOS CONCEITOS
Material de Consumo: aquele que, em razdo de seu uso corrente e da
definicdo da Lei n® 4.320/64, perde normalmente sua identidade fisica e/ou

tem sua utilizagdo limitada a dois anos.

Material Permanente: aquele que, em razdo de seu uso corrente, ndo

perde a sua identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a dois
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Armazenamento: Guardar ou estocar qualquer coisa para posterior uso.
Movimentacso: Consiste nas operagdes de mudanca de localizacdo do
material dentro do armazém ou seu transporte para entrega. Para isso,

necessita de equipamentos adequados de acordo com o material e o tipo de
armazenamento.

extraviado, de utilizacdo ou recuperacdo antieconbémica, destruido, em
desuso ou alienado & excluido do estoque ou do cadastro patrimonial e,

contabilmente, gera registro de diminuig&o do saldo da conta patrimonial;
Depreciacio: F 3 perda de valor dos ativos ou bens ao longo do tempo.

Alienacéo: Operagdo que transfere o direito de propriedade do material

para terceiros, apds sua desafetacdo do interesse publico.

Reavaliacdo: E o ajuste ao valor de mercado ou de consenso entre as

partes para bens do ativo, quando esse for inferior ao valor liquido contabil.

Termo de Responsabilidade: E o documento que transfere
momentaneamente a responsabilizagdo a um determinado servidor, os bens

de um setor que ficardo sob sua responsabilidade.

Inventario Fisico: E o procedimento administrativo que certifica a

existéncia do bem nas Unidades desta municipalidade;
Cessao: ¢ a transferéncia gratuita de posse de um bem patrimonial de uma
entidade ou 6rgdo para outro da Administracdo Publica (direta ou indireta)

com troca de responsabilidade, por tempo determinado;

Doacgdo: transferéncia de um bem patrimonial para outro érgdo publico ou
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entidade, condicionada a aceitagdo pelo donatario, realizada através de
contrato civil;

Movimentagdo Patrimonial: é o documento emitido pela Setor de
Patriménio, informando sobre os ingressos, baixas ou outro movimento que

altere o acervo de bens patrimoniais do municipio;

Termo de Transferéncia: E o documento que acompanha todas as
movimentagGes de bens patrimoniais, cabendo ao 6rgdo cedente a sua
emissdo;

Requisicdo de Material de Consumo: E um documento emitido pelo
Sistema de Controle Patrimonial, cujo objetivo é de controlar o quantitativo,
o fim a que se destina e o solicitante dos itens de Consumo a ser controlado

pelo setor.

IV - DA BASE LEGAL
O fundamento juridico encontra respaldo nos seguintes ordenamentos
juridicos:
Leis 8666/93;
4.320/64;
Lei Complementar 101/00;
Constituicdo Federal;
Das Leis Orgéanicas do Municipio;
Decreto Federal n® 99.658/90;
. Portaria Conjunta STN/SOF n© 03/08
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V - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
SETOR DE PATRIMONIO
5.E o “ambiente de controle” onde as atividades s3o desenvolvidas.

Envolve o ambiente fisico, tecnologia, expertise, recursos humanos,
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financeiros a fim de atingir uma missao.
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VI - DAS ATRIBUICOES DO SETOR DE PATRIMONIO E
ALMOXARIFADO
6.Compete ao Setor de Patriménio e Almoxarifado na gestdao das

atividades patrimoniais, como setor competente:

| - Estabelecimento de uma politica para padronizagdo de
procedimentos na Administragdo Patrimonial;

Il - Promover a uniformizacdo das atividades relativas & &rea de
patrimoénio;

III - Permitir o controle efetivo do Setor de Patrimdnio, a atualizacdo
constante e a agilidade nas informacgdes concernentes aos bens patrimoniais
do municipio;

IV - Possibilitar que a situacdo patrimonial do municipio seja fielmente
espelhada por meio das demonstracdes contébeis.

V' - Controlar entradas e saidas dos bens méveis, imdveis e de
material de consumo, através de Nota Fiscal de Compra, Termo de
Recebimento por Doagdo, requisicdo de saida ou outro documento
pertinente.

VI - Realizagdao da conferéncia qualitativa e quantitativa do bem
patrimonial, a vista da descrigdo constante do documento de origem.

VII - Identificados e Tombamento dos bens moveis e imdveis, com
base nos documentos emitidos na origem, onde constarad o seu valor e suas
especificagdes, indicando nos registros a modalidade do ingresso.

VIIT - Os documentos - Nota Fiscal, Fatura, Contrato, Ordem de
Fornecimento ou Termo de Transferéncia - deverdo trazer a descrigdo
detalhada do bem, de forma a permitir sua caracterizacdo e identificagdo.

IX - Os bens que ingressarem por cessdo serdo cadastrados, mas nao
receberdo um novo registro patrimonial, permanecendo com o registro
original e mantidos sob controle especial até a sua devolugdo ao érgao
cedente.

X - Os bens adquiridos com recursos de convénios ou contratos que,

por disposicdo destes, tenham um periodo determinado de caréncia, antes
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de serem incorporados ao patriménio, serdo cadastrados e mantidos sob
controle especial, recebendo, ao final do prazo de caréncia, o registro
patrimonial do municipio como se adquiridos nessa data.

XI - Promover sempre ao final do ano calendario ou em caso de
necessidade, inspegdo nos érgdos para averiguagdo da existéncia dos bens
alocados no setor e caso encontre alguma irregularidade, comunicar formal
e imediatamente ao superior o fato ocorrido.

a) Apods o levantamento fisico anual, proceder com a emissdo do Termo
de Responsabilidade, colher assinatura do responsavel pelos bens de
cada setor, sempre mantendo em arquivo préprio, para controle e em
caso de auditoria do Controle Interno do Municipio.

XII - Sempre que algum servidor solicitar itens de material de
consumo, emitir o termo de requerimento, através do sistema de controle
de patriménio e almoxarifado, mantendo sempre uma via, devidamente

assinada e arquivada, para fins de controle e fiscalizag3o.

VII - DAS FORMAS DE INGRESSO
7. O ingresso de bens patrimoniais moveis e imdveis no acervo deste
municipio, dar-se-a por:
I - Compra;
II - Convénio ou contrato;
III - Cessao;
IV - Transferéncia;

V - Doagao.

VIII - DA CLASSIFICACAO DE BENS MOVEIS
8. E considerado como bem patrimonial mével ou material permanente
todo artigo, equipamento, pega, género, item ou conjunto passivel de
controle individual, de movimento proprio, ou de remogdo por forga
alheia que:
I - Em razdo do uso, ndo perde sua identidade fisica e autonomia de

X

funcionamento;
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IT - Ndo se consome, nao se altera substancialmente pelo uso;
IIT - Sua rotatividade nao dificulta atribuicdo de responsabilidade;

IV - Tenha durabilidade prevista superior a 2 (dois) anos.

8.1 Bens ndo relevantes para o controle patrimonial s3o aqueles cujo

valor monetario e/ou o risco de extravio ndo s3o significativos.

8.2 Bens de alto risco de extravio s3o aqueles portateis com valor
monetario significativo.

8.3 O rol de bens n3o relevantes para o controle patrimonial, bem como
aqueles considerados de alto risco de extravio, dever3o permanecer sob
controle do setor de patriménio e almoxarifado, para fins de controle e
distribuicgo.

8.4 E considerado como bem patrimonial de pequeno valor todo bem
auténomo que, embora possuindo vida Util superior a 2 (dois) anos, tenha
valor econémico, na época de sua aquisigao, inferior a 08 (oito) Unidade de
Valor de Referéncia do Municipio, sendo classificado como bem de consumo
duravel e apropriado como despesa de custeio.

a) Os bens de pequeno valor terdo controle simplificado, sem especificagdo

de valor unitario, para efeito de conferéncia e levantamento periddico.

8.5 Quanto a utilidade, os bens patrimoniais, serdo classificados como:
I - Operacional - quando o bem pode ser utilizado normalmente, de acordo
com a finalidade para a qual foi adquirido, considerando-se:
Il - Em condi¢cdes normais de uso, quando seu rendimento é pleno ou
proximo do especificado/esperado para o bem; e
lll - Recuperdvel - quando estiver danificado e sua reforma ou recuperacao

for possivel e atinja, no maximo, 50% (cinquenta por cento) de seu valor de

fo
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sendo aproveitado;

b) Obsoleto - quando tornar-se antiquado, caindo em desuso, sendo a sua
operagao considerada onerosa;

¢€) Antiecondmico - quando sua manutengao for onerosa, ou seu rendimento
precario, em virtude do uso prolongado, desgaste prematuro, obsoletismo
OU em razdo da inviabilidade econdmica de sua recuperagao; e

d) Irrecuperdvel - quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se

destina devido & perda de suas caracteristicas.

8.6 O bem patrimonial serd classificado como antieconémico ou
irrecuperdvel com base em laudo que diagnostique as suas condigles e
avalie a inviabilidade de sua recuperacao e/ou reintegragdo ao uso, a ser
emitido pela comiss3o de reavaliagdo, devidamente nomeada por ato do
chefe do poder executivo municipal.

I - A reforma ou recuperagao dos bens patrimoniais somente serd
considerada vidvel se a despesa for de, no maximo, 50% (cinquenta por
cento) do valor do bem no mercado, salvo na hipétese em que a analise do
Custo/beneficio seja plenamente justificavel.

Il - Se o parecer favordvel da anglise custo/beneficio referido no paragrafo
anterior aconselhar a reforma ou recuperagao, esta somente podera ser
realizada mediante prévia autorizagdo expressa do chefe do executivo ou
ordenador de despesas.

Il - Se considerado inservivel para o municipio, o bem patrimonial sera
transferido para os Depdsitos de Bens Inserviveis deste municipio, em local

determinado pela chefia imediata

IX - DA CLASSIFICAGCAO DE MATERIAIS DE CONSUMO




9. Material de Consumo, aquele que, em razdo de seu uso corrente e da
definigdo da Lei no 4.320/64, perde normalmente sua identidade fisica e/ou
tem sua utilizagdo limitada a dois anos;

I-E considerado material de consumo:

a) Critério da Durabilidade - Se em uso normal perde ou tem
reduzidas as suas condigbes de funcionamento, no prazo maximo de
dois anos;

b) Critério da Fragilidade - Se sua estrutura for quebradica,
deformavel ou danificdvel, caracterizando sua irrecuperabilidade e
perda de sua identidade ou funcionalidade;

c) Critério da Perecibilidade - Se estd sujeito a modificagtes
(quimicas ou fisicas) ou se deteriore Ou perca sua caracteristica pelo
uso normal;

d) Critério da Incorporabilidade - Se est3 destinado a incorporagdo a
outro bem, e ndo pode ser retirado sem prejuizo das caracteristicas
do principal. Se com a incorporagdo houver alteragdes significativas
das funcionalidades do bem principal e/ou do seu valor monetario,
sera considerado permanente;

e) Critério da Transformabilidade - Se foj adquirido para fim de
transformacgéo;

f) Critério da Finalidade - Se o material foi adquirido para consumo
imediato ou
para distribuigdo gratuita.

X - DA IDENTIFICAGAO DOS BENS MOVEIS E IMOVEIS
10. Para efeito de classificagdo patrimonial os bens mdéveis serao
agrupados considerando-se  suas caracteristicas e peculiaridades,
atribuindo-se lhes cédigo especifico para cada grupo, de conformidade com
o0 Plano de Contas para Contabilizagdo do Ativo Imobilizado - Bens Moveis,

vigente nas Normas de Contabilidade Aplicaveis ao Setor Publico.

10.1 Todo bem patrimonial movel considerado como material

Permanente deverad ser identificado com o numero de registro patrimonial

'
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gravado em plaquetas, adesivo, carimbo, pintura ou outra forma de
identificacdo, desde que de modo permanente.

10.2 O numero de registro patrimonial ser3 composto do nimero de

inscricdo no patriménio e devers ser sequencial para o municipio.

10.3 Cabe aos gestores das unidades zelar para que as identificacdes se
mantenham fixas no bem patrimonial, em local apropriado, providenciando,
junto a Unidade de Patriménio, sua imediata reposigdo sempre que houver
comprometimento na identificacdo.

10.4 Qualquer que seja o meio de identificagdo utilizado, dever ser
determinado de forma a ser compativel com o formato, dimensges e
utilizagdo do bem, e dever3o constar do mesmo, com clareza, no minimo,
as seguintes informacgdes:

I - Nimero de registro patrimonial;

IT - Descrigdo sucinta do bem.

10.5 Poderé&o ser incluidos na forma de identificagdo dos bens, alguns
mecanismos que visem a facilitar o controle, a leitura ou a identificagdo do

bem, tais como sistemas de leitura dtica, magnética ou mecanica.

10.6 O meio de identificagdo devera ser afixado de forma a garantir a

sua perfeita fixacdo e evitar a sua perda e/ou retirada.
10.7 Os meios de identificacdo serdo apostos sempre na parte fixa do

bem patrimonial e nunca em partes removiveis, preferencialmente do lado

superior direito, em lugar visivel e de forma a ndo prejudicar sua perfeita
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10.8 O material bibliografico adquirido, destinado & biblioteca do
municipio, receberj registro patrimonial, constando assim nos inventarios,
juntamente com os demais bens patrimoniais.

10.9 Os veiculos deverso ter sua plaqueta de identificagdo afixada no
painel, de forma visivel.

10.10 Quando se tratar de equipamentos sensiveis, principalmente os
eletroeletrénicos, a identificagdo deverd ser afixada apés consulta 3
assisténcia técnica do equipamento, que indicard a melhor maneira de fazé-
lo, visando evitar danos aos bens.

XI - DO TOMBAMENTO

11.Tombamento é o procedimento administrativo que consiste em
identificar cada material adquirido com um ndmero de registro patrimonial,
denominado Nimero de Patriménio.

a) O Numero de Patriménio sers Unico para cada bem patrimoniado.

XII - DA INCORPORACAO

12.Incorporagcdo é o procedimento administrativo que consiste em
registrar no Sistema de Gestdo Patrimonial as caracteristicas,
especificagdes, nlumero de patriménio, valor de aquisicao e demais

informagdes referentes a material adquirido.

12.1A incorporacdo atribui uma conta patrimonial do Plano de Contas da
Administragdo Publica Federal a cada material de acordo com a finalidade

para a qual foi adquirido.

12.2Materiais recebidos, mediante qualquer processo de aquisigao,
devem ser incorporados ao patriménio do municipio antes de serem

distribuidos.

12.3Compete Setor de Patriménio incorporar bens adquiridos pelas

formas previstas neste Regulamento. §
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12.40 valor de aquisicdo do material a ser incorporado é aquele
constante do respectivo documento fiscal, da nota de empenho, do

documento de avaliagdo ou do documento de doagdo ou permuta.

12.50 valor de que trata o caput serd depreciado ou reavaliado na

forma estabelecida pelas Normas de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico.

12.6 O bem incorporado e tombado & denominado bem patrimoniado.
Todos os bens méveis Pe€rmanentes adquiridos pelo municipio devem ser

cadastrados no Sistema de Gest3o Patrimonial de forma a:

I - Registrar as incorporagdes e baixas dos bens existentes;
IT - Registrar e informar a localizacdo dos bens;

IIT - Controlar a movimentagdo de bens;

IV - Permitir a obtencdo de informagdes gerenciais;

V - Registrar os responsaveis pelos bens; e,

VI - Emitir relatérios dos bens em cada unidade.

XIII - DA DISTRIBUICAO E CARGA PATRIMONIAL
13.A primeira distribuicdo de material permanente recém adquirido, ser3

realizada pelo setor de Patriménio, obrigatoriamente.

13.1 Nenhum material permanente pode ser distribuido a qualquer
servidor sem a respectiva Carga Patrimonial, que se efetiva com o aceite em

sistema informatizado de controle patrimonial.

XIV - DA RESPONSABILIDADE POR USO, GUARDA E CONSERVACAO

14. O servidor publico é responsavel pelo dano que causar, ou para o
qual concorrer, seja por dolo ou culpa grave, a qualquer bem de
propriedade do municipio, que esteja ou ndo sob seu uso e/ou guarda,
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competindo-lhe:
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I - Conservar os bens do acervo patrimonial do municipio, ligar, operar e
desligar os €quipamentos conforme as recomendagodes e especificagdes de
seu fabricante;

II - Adotar e Propor a chefia imediata providéncias que preservem a
seguranga e conservagao dos bens méveis existentes em sua unidade;

IIT - Manter os bens de pPequeno porte em local seguro;

vV - Comunicar, imediata e €Xpressamente, a chefia imediata a ocorréncia
de qualquer irregularidade envolvendo 0 patriménio do municipio; e,

V' - Apoiar os servidores do Setor de Patriménio na realizacdo de
levantamentos e inventarios ou na prestagdo de qualquer informacg&o sobre
bem em uso no seu local de trabalho.

14.1 O Detentor de Carga de um bem patrimoniado é denominado
responsavel, cabendo a este a responsabilidade por seu uso, guarda e
conservagao, respondendo ativa € passivamente perante o municipio por

seu valor e por irregularidades ocorridas em desacordo com as normas.

14.2 Um Detentor de Carga pode atribuir a responsabilidade de um bem

a qualquer servidor de sua Unidade Gestora;

14.3 A atribuicdo de responsabilidade ndo se aplica a bens de uso

coletivo.

14.4 A atribuicdo de responsabilidade poderd ser realizada quando o
Detentor de Carga identificar um usuario continuo de um bem.
Compete ao Detentor de Carga Patrimonial:
I - Realizar o inventdrio de transferéncia de responsabilidade, para receber
uma Carga Patrimonial, ao assumir uma fungdo de gestor, podendo, se

necessario, solicitar apoio ao Setor de Patrimonio;
II - Solicitar ao Setor de Patriménio que realize inventdrio para a

transferéncia de sua Carga Patrimonial para outro detentor, quando

?
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dispensado de uma fungdo de gestdo;
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IIT - Adotar medidas e estabelecer procedimentos complementares que
visem a garantir o efetivo controle do material permanente existente em
sua Unidade;
IV - Realizar conferéncia periddica (parcial ou total), sempre que julgar
conveniente e oportuno, independentemente dos inventdrios constantes
neste Regulamento;
V - Encaminhar, imediatamente apdés o seu conhecimento, ao Setor de
Patriménio, comunicagdes sobre avaria ou desaparecimento de bens.

14.5 E vedada a utilizagdo de qualquer bem patrimonial do municipio
para uso particular.
I - Nenhum servidor podera autorizar o uso ou ocupagao de bens

patrimoniais do municipio fora das hipéteses previstas neste Regulamento.

14.6 E vedado O reaproveitamento do nidmero de registro patrimonial

dado a um bem, ainda que tenha sido baixado do acervo patrimonial.

14.7 E vedada a substituicdo de Pegas de qualquer componente de um
bem patrimonial, Capaz de alterar a sua identificagdo, antes de ser

comunicada ao Setor de Patrimdnio para as anotagdes necessarias.

14.8 E vedada a movimentagdo ou o deslocamento de qualquer bem

patrimonial sem prévio registro no Sistema do Setor de Patrimonio.

XV - DO CONSERTO OU MANUTENGCAO DE BENS
15.  Nenhum bem pode ser reparado, restaurado ou revisado sem
autorizagd@o e consulta prévia do Setor de Patriménio, quanto a validade de

garantia do fornecedor ou & existéncia de contrato de manutenc3o.

15.1 Caso a prestagdo do servico ultrapasse 48 (quarenta e oito) horas,
© servidor responsavel pelo uso e conservagdo poderad solicitar ao respectivo
Detentor de Carga Patrimonial que efetue a transferéncia da

Responsabilidade para o servidor signatario da Ordem de Servigo.
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para fins de pronta identificacdo do bem.

XVI - DA MOVIMENTACAO DE BENS
16. Os Bens Patrimoniais do municipio receberso conceituagdo,

classificacdo e destinacdo legal para sua correta administracdo, utilizagdo e
alienagdo.

16.1 As diversas Unidades informar3go ao Setor de Patriménio sobre a

existéncia de bens inserviveis na forma do artigo 7°, Inciso II da presente
IN.

16.2 Todas as movimentac¢des de bens patrimoniais méveis deverdo ser
realizadas com pleno conhecimento e sob a orientacdo do Setor de
Patriménio.

16.3 E vedada a movimentagdo de bens patrimoniais sem a indicacdo do

numero do registro patrimonial.

16.4 O detentor de carga ou responsavel pela carga patrimonial
desonerard sua responsabilidade por ocasido da movimentagdo fisica do
bem e aceite do recebedor de carga ou responsavel no Sistema Interno de

Movimentacgdo Patrimonial.

16.5 O recebedor de carga aceitara transferéncia dos bens passando a

ser o responsavel pela sua guarda e conservacjo.

16.6 Realizada a movimentagdo de bens pelo detentor da carga

patrimonial, via Sistema Interno de Movimentagdo Patrimonial, e verificado
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deverdo ser realizados pelo respectivo substituto.

IT - Fornecer subsidios para a avaliagdo e controle gerencial de materiais
permanentes;
IIT - Compor o processo de tomada de contas do municipio.

17.1 Os tipos de inventario sdo:

I - De verificagdo: realizado a qualquer tempo, com o objetivo de verificar
qualquer bem ou conjunto de bens, por iniciativa do Setor de Patrimoénio ou
de qualquer Detentor de Carga ou Responsavel;

IT - De transferéncia: realizado quando houver mudancga do gestor de uma
Unidade Administrativa, salvo os casos de substituicdes temporarias;

IIT - Anual: realizado pPara comprovar a exatidio dos registros de controle
patrimonial de todo o patriménio do municipio, demonstrando o acervo de
cada Detentor de Carga, de cada Unidade Administrativa, o valor total do

ano anterior e as variagdes patrimoniais ocorridas no exercicio.
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17.2 Durante a realizagdo de qualquer tipo de inventdrio, fica vedada
toda e qualquer movimentagdo fisica de bens das Unidades Administrativas
abrangidos pelos trabalhos, exceto mediante autorizagdo especifica do chefe
do executivo ou ordenador de despesa.

I - Os diversos tipos de inventdrios, exceto o anual, sdao realizados pelo
Setor de Patriménio, por iniciativa prépria ou de qualquer Detentor de
Carga, responsdvel ou Autoridade, periodicamente ou a qualquer tempo, em
quaisquer Unidades Administrativas.

II - O inventdrio anual é realizado por uma Comissdo de Inventdrio,
Avaliagdo, Reavaliagdo, Doagdo e Permuta de Bens Modveis Permanentes, no
prazo estabelecido pela Chefe do Executivo, dando conhecimento das
ocorréncias verificadas ao Setor de Patriménio e aos respectivos Detentores
de Carga Patrimonial.

IIT - Entre os membros da Comiss3o de Inventdrio, serd designado um
servidor, preferencialmente com experiéncia na darea de Administracdo de
Material, para presidir os trabalhos da Comissao.

IV - As irregularidades apuradas em quaisquer inventarios devem ser
tratadas de acordo com os dispositivos previstos neste Regulamento.

V - A reavaliagdo dos bens mdveis desta municipalidade, seguird as normas
contidas no manual do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo,

conforme tabela a baixo:

XVIII - DA REAVALIAGAO DOS BENS MOVEIS E IMOVEIS
18.Em 1997, a Administracdo do TCEES constituiu uma equipe formada
por servidores com o objetivo de realizar a reavaliagdo do seu patrimdnio. A
Equipe tomou como base trés fatores que influenciam no resultado da
reavaliagdo de mdveis e 27 equipamentos, atribujram-lhes pontuacdes e
desenvolveram uma férmula para encontrar o indice ou Fator de

Reavaliagdo.
18.1 Este fator ao ser multiplicado pelo valor de mercado de um bem

novo, semelhante ao que estd sendo avaliado, tem como resultado o valor

devidamente reajustado.
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Fatores que influenciam a reavaliacdo:

a) Estado de conservagao do bem - (EC);

b) Periodo de vida dtil futura do bem, em anos (PVU);
c) Periodo de utilizagdo do bem, em anos (PUB).

Fonte: (publicado na Revista do TCEES, n.°0 01, jul./dez/98, pg. 107-126)

b) Férmula para achar o Fator de Reavaliagdo (FR)
FR = (4.EC + 6.PVU - 3.PUB) + 100
¢) Valor do bem reavaliado (VBR)

VBR= Valor do bem novo x Fator de Reavaliacdo

PLANILHA DE PONTUAGCAO DO METODO TCEES

-3 Yot

Estado de Periodo de Vida Periodo de Utilizacdo do
Conservacgédo - util do Bem - PVU Bem - PUB
EC

Conceito | Pontuacdo | Conceito Pontuagcdo | Conceito Pontuacao
Excelente 10 10 anos 10 10 anos 10
9 anos 9 9 anos 9
Bom 8 8 anos 8 8 anos 8
7 anos 7 7 anos 7
Regular 5 6 anos 6 6 anos 6
5 anos 5 5 anos 5

Péssimo 2

18.2 Para a reavaliagdo dos bens imdveis, deverd ser observado aos
critérios e métodos aplicdveis pelo Tribunal de Contas do Espirito Santo,
contando com o apoio da equipe de Auditoria Tributaria, uma vez que
possuem em seu quadro, servidores devidamente qualificados para o

desempenho especifico destas atividades.
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18.3 Ao final da reavaliagdo, o setor competente devers emitir parecer

e/ou laudo, para que se proceda a atualizagdo de valores no sistema de
Patriménio e Almoxarifado, bem como no sistema contabil.

XIV - DA BAIXA PATRIMONIAL

19.0s bens patrimoniais est3o sujeitos a baixa pelo municipio pelas

seguintes ocorréncias:

a) Destruigdo por uso, apds abertura de processo administrativo para
averiguagdo dos fatos, e, ser for o caso tomada de contas especial,
para apuragdo de quem deu causa e prejuizo ao erdrio. Apds a
conclusdo do processo especifico e constatagd@o de sua inutilidade,
proceda-se a baixa no sistema de controle e encaminhe copia ao setor
de contabilidade para baixa no sistema contabil.

b) Em caso de comprovado extravio, o responsdvel deverd comunicar
formal e imediatamente ao seu superior, para fins de lavratura do
boletim de ocorréncia policial, e, apds abertura de processo para que
seja procedido o processo de baixa do referido bem.

c) Alienagdo através de Leildo seguindo como regra a nova Lei de
Licitagdes;

d) Bem Obsoleto;

e) Bem em desuso;

f) Manutengd@o com custo superior ao valor de mercado

19.1 Autorizada a baixa, o Setor de Patriménio providenciara seu

registro junto a Contabilidade.

19.2 Os bens deverdo ser baixados pelo valor contabil atualizado,
conforme as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicaveis ao Setor

Publico.

XX — DO ESPACO FISICO E DA CAPACIDADE TECNICA
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20. Caberd ao municipio dentro de suas possibilidades, promover local
Seéguro, que garanta a integridade fisica dos itens de consumo ndo
aplicaveis imediatamente, garantindo que os produtos ndo sofram

desvios (de qualquer natureza), que ndo percam sua qualidade, sua
durabilidade e sua esséncia.

20.1 O local deverd, para armazenamento dos itens de consumo, dar
acesso apenas ao responsavel pelo setor de Almoxarifado, ndo
permitindo o transito de pessoas ndo autorizadas, para fins de
evitar desvios e ou ilicitos no local.

e Devera ainda conter divisérias e prateleiras para
armazenamento, separando itens que por ventura vierem a
possuir agentes contaminadores, tais como: produto de
higiene, produtos de limpeza, géneros alimenticios etc.

e O local de armazenamento devera ser placas de identificacdo,
contendo: data de entrada, data de vencimento, lote de
fabricagdo, descricdo da finalidade e outros que se fizerem
necessario a sua boa guarda.

* A retirada de itens de consumo de setor de Almoxarifado,
somente sera realizado, através de requerimento emitido
pelo sistema de controle, assinado pelo requerente e
devidamente arquivado para controle e fiscalizacdo do setor
de Auditoria Interna desta municipalidade, respeitando assim

o Item III desta Instrucdo Normativa.

20.2 Para atuacdo no setor de patrimdénio e almoxarifado, faz-se
necessario no minimo 02 (dois) servidores, de preferéncia que 01
(um) entre eles, tenham conhecimento técnico em contabilidade

e/ou administracdo, pois o setor de patriménio  possui
especificidades contabeis, que apenas alguém com o minimo de

LIC
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XXI - DAS DISPOSICOES FINAIS
21.  Com o objetivo de minimizar os custos com a reposicao de bens do
acervo, compete ao Setor de Patriménio, ouvidas as Unidades
Administrativas, planejar, organizar e operacionalizar um plano
integrado de manutengdo e recuperagdo para todos os bens
Permanentes em uso, objetivando o seu melhor desempenho e sua
maior longevidade.

21.1 A manutengdo periddica deve considerar as exigéncias constantes
dos manuais técnicos de cada equipamento, de forma mais racional e
econbmica possivel a fim de se evitar o mau funcionamento e o
Ssucateamento precoce do equipamento.

21.2 Os bens deverdo ser mantidos em bom estado de conservagao e as
solicitagbes para substituicdo deverdo ser precedidas de criteriosa avaliacao

de seu estado de funcionamento € conservacao.

21.3 E obrigagdo de todos a quem tenha sido confiado bem para a
guarda ou uso, zelar pela sua boa conservagao e diligenciar no sentido da

recuperagao daquele que se avariar.

21.4 O desaparecimento de bens patrimoniais com evidéncia de roubo
ou furto, ao ser constatado, devera ser informado ao gestor da unidade que,
imediatamente, registrard o fato na Delegacia de Policia e comunicard chefe
do executivo, para as providéncias necessarias & reposicao do bem, assim
como a Procuradoria e Controladoria Municipal, para a apuragao das
irregularidades, mediante sindicancia OU processo administrativo disciplinar.

a) A forma de ressarcimento, quando for o caso, sera a reposicdo do

bem.

21.5 Qualquer prejuizo ao Patriménio do municipio, decorrente de dolo

ou culpa grave do servidor, importara, além da reposigao do bem, se for o

F oo &
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caso, a aplicagdo de penalidades disciplinares, conforme disposto na
legislagdo vigente.

21.6 A Comissdo criada para anadlise do contido no item 20.5, serédo
responsaveis pela aplicagdo, cumprimento e observancia rigorosa das

normas estabelecidas neste Regulamento.

21.7 Quaisquer dificuldades surgidas no cumprimento destas normas,
bem como os casos omissos, serdo dirimidas pelo chefe do executivo
municipal.

21.8 Qualquer situacdo adversa n3o constante nesta IN, deverd ser
comunicado formal e imediatamente ao superior do setor responsavel, para

analise e posterior tomada de decis3o.

21.10 A CLASSIFICAGCAO CONTABIL dos bens caracterizados como:
Material de Consumo (Anexo I), Servigos de Terceiros Pessoa Fisica (Anexo
IT), Servigos de Terceiros Pessoa Juridica (Anexo III) e Material Permanente
(Anexo IV) estdo a baixo relacionados em seus Anexos, conforme Portaria
n°® 448, de 13 de setembro de 2002 da Secretaria do Tesouro

Nacional.

21.11 Revoga-se a Instrucdo Normativa 001/2015 e 003/2015.
Joao Neiva, 28 de Dezembro de 2022.

»\NMQW\

WDSON MARCOS SANTOS PIMENTA
Controlador Geral do Municipio
Decreto n© 8.756/2022
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Anexo I - 339030 - Material de Consumo, da Portaria n° 448, de 13
de setembro de 2002.

[ ) Registra o valor das despesas com combustiveis para
COMBUSTIVEIS |motores a combustio interna de veiculos rodovirios,
tratores em geral, embarcagdes diversas e grupos
E geradores estacionados ou transportaveis e todos os
6leos lubrificantes destinados aos sistemas hidraulicos,
LUBRIFICANTES |hidraméticos, de caixa de transmissio de forca e graxas

grafitadas para altas e baixas temperaturas, tais como:

AUTOMOTIVOS [2ditivos, alcool hidratado, fluido para amortecedor, fluido
para transmissdo hidraulica, gasolina, graxas, Oleo

diesel, dleo para carter, dleo para freio hidraulico e afins.

COMBUSTIVEIS E[Registra o valor das despesas com combustiveis e

LUBRIFICANTES |lubrificantes destinados a qualquertipo de aeronave, tais

DE AVIACAO |[como: aditivos, gasolina, graxas, Oleos e fluidos em
) geral, querosene e afins.
COMBUSTIVEIS ERegistra o valor das despesas com combustiveis e

LUBRIFICANTES |lubrificantes para outrasfinalidades que néo se

PARAOUTRAS [classificam em itens anteriores. carbureto, carvao

FINALIDADES |mineral, carvio vegetal, lenha, querosene comum,
combustiveis e lubrificantes de uso ferrovidrio e afins.
Registra o valor das despesas com gases de uso
industrial, de tratamento de agua, de iluminagdo,

GAS destinados a recarga de extintores de incéndio, de uso
ENGARRAFADO |médico, bem como os gases nobres para uso em
laboratério cientifico, tais como:acetileno, carbdnico
freon, hélio, hidrogénio, liquefeito de petréleo,
nitrogénio, oxigénio e afins.

EXPLOSIVOS |Registra o valor das despesas com as cargas de projecdo

EMUNIGOES |utilizadas em pegas de artilharia, misseis guiados e ndo
guiados capsulas ou estojos para recarga e explosivos
de uso militar e paramilitar; balas e similares, estopim,
explosivos, tais como:artefatos explosivos, artigos
pirotécnicos, cépsulas de detonagdo, dinamite, espoleta,
fogos de artificio, granada, pdlvora e afins.

ALIMENTOS  |Registra o valor das despesas com alimentos destinados
PARAANIMAIS |a gado bovino, equino, muare bufalino, caprinos, suinos,
ovinos, aves de qualquer espécie, como também para
animais silvestres em cativeiro (jardins zooldgicos ou
laboratérios) e afins, tais como: alfafa, alpiste, capim
verde, farelo, farinhas em geral, fuba grosso, milho em
grédo, ragdo balanceada, sal mineral, suplementos

vitaminicos e afins.
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GENEROS DE
ALIMENTAGAO

Registra o valor
alimentacdo ao natural,
tais como: aglcar,
café,

frutas, gelo, legumes, refrigerantes, sucos, temperos,
verduras e afins.

das despesas com géneros da
beneficiados ou conservados,
adogante, &agua mineral, bebidas,
carnes em geral, cereais, chas, condimentos,

ANIMAIS PARA

Registra o valor das despesas com animais para
pesquisa e abate.
peixes e mariscos,

Incluem-se nesta classificacdo os
todas as espécies de mamiferos,

PESQUISA E |abelhas para estudos, pesquisa e produgdo de mel, bem
ABATE assim qualquer outro animal destinado a estudo
genético ou alimentac3o, tais como:boi, cabrito, cobaias

em geral, macaco, rato, ri e afins.
MATERIAL Registra o valor das despesas com medicamentos ou

FARMACOLOGICOcomponentes destinados & manipulagdo de drogas
medicamentosas,
vacinas e afins.

tais como:medicamentos, soro,

MATERIAL
ODONTOLOGICO

Registra o valor das despesas com materiais utilizados
com pacientes na drea odontoldgica, bem como 0S
utilizados indiretamente pelos protéticos na confecgao
de préteses diversas. agulhas, amalgama, anestésicos,
broca,
filmes para raios-X, platina, seringas, sugador e afins.

cimento odontoldgico, espatula odontoldgica,

MATERIAL
QuimICcO

Registra o valor das despesas com todos os elementos
Ou compostos quimicos destinados ao fabrico de
produtos quimicos, analises laboratoriais, bem como
aqueles destinados ao combate de pragas ou epizootias,
tais como: acidos, inseticidas, produtos quimicos para
tratamento
solventes, substancias utilizadas para combater insetos,
fungos e bactérias e afins.

de 3agua, reagentes quimicos, sais,

MATERIAL

Registram o valor das despesas com materiais utilizados
no arreamento de animais destinados a montaria, com
excegdo da sela, como também aqueles destinados ao
adestramento de cdes de guarda ou outro animal
domeéstico, tais como: argolas de metal, arreamento,
barrigueiras,
escovas para animais, estribos, ferraduras, mantas de
pano, material para apicultura, material de ferragem e
contengdo de animais, peitorais, raspadeiras e afins.

briddes, cabrestos, cinchas, cravos,

MATERIAL DE
CACAE PESCA

Registra o valor das despesas com materiais utilizados
na caga e pesca de animais,
cordoalhas para redes chumbadas, iscas, linhas de
nylon, mascaras para visdo submarina, molinetes,
nadadeiras de borracha, redes, roupas e acessorios para
mergulho, varas e afins.

tais como: anzdis,
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MATERIAL
EDUCATIVO

Registra o valor das despesas com materiais utilizados
Ou consumidos diretamente nas atividades educativas e
esportivas de criancas e adultos, tais como: apitos,
bolas, bonés, botas especiais, brinquedos educativos,
calgdes, camisas de malha, chuteiras, cordas, esteiras,
joelheiras, luvas, materiais pedagdgicos, meias, éculos
para motociclistas, patins, quimonos, raquetes, redes
para pratica de esportes, ténis e sapatilhas,
tornozeleiras, touca para natacdao e afins.

MATERIAL PARA
FESTIVIDADES
E
HOMENAGENS

Registra o valor das despesas com materiais de
consumo utilizados em festividades e homenagens,
incluindo artigos para decoragdo e buffet, tais como:
arranjos e coroas de flores, bebidas, doces, salgados e
afins.

MATERIAL
EXPEDIENTE

administrativos, nos escritdrios publicos, nos centros de
estudos e pesquisas, nas escolas, nas universidades etc,
tais como: agenda, alfinete de aco, almofada para
carimbos, apagador, apontador de lapis, arquivo para
disquete, bandeja para papéis, bloco para rascunho
bobina papel para calculadoras, borracha, caderno,
Ccaneta, capa e processo, carimbos em geral, cartolina,
classificador, clipe cola, colchete, corretivo, envelope,
espatula, esténcil, estilete, extrator de grampos, fita
adesiva, fita para maquina de escrever e calcular, giz,
goma elastica, grafite, grampeador, grampos, guia para
arquivo, guia de enderecamento postal, impressos e
formulario em geral, intercalador para fichario, lacre,
lapis, lapiseira, limpa tipos, livros de ata, de ponto e de
protocolo, papéis, pastas em geral, percevejo,
perfurador, pinga, placas de acrilico, plasticos, porta-
lapis, registrador, régua, selos para correspondéncia,
tesoura, tintas, toner, transparéncias e afins.

MATERIAL DE
PROCESSAMEN-
TO DEDADOS

Registra o valor das despesas com materiais utilizados
no funcionamento e manutengdo de sistemas de
processamento de dados, tais como: cartuchos de tinta,
capas plasticas protetoras para micros e impressoras,
CD-ROM virgem, disquetes, etiqueta em formulario
continuo, fita magnética, fita para impressora,
formulario continuo, mouse PAD pecas e acessorios
para computadores e periféricos, recarga de cartuchos
de tinta, toner para impressora lazer, cartdes

magnéticos e afins.

RINTIGY
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Registra o valor das despesas com materiais destinados

, de ambientes de trabalho, de
, tais como: 3&lcool etilico, anticorrosivo,

MATERIALDE [aparelho de barbear descartavel, balde plastico, bomba
LIMPEZA para inseticida, capacho, cera, cesto para lixo, creme
dental, desinfetante, desodorizante, detergente, escova

E de dente, escova para roupas e sapatos, espanador,

PRODUCAO DE
HIGIENIZAGAO

esponja,
mangueira, naftalina, pd para lixo, palha de aco, panos
para limpeza, papel higiénico, pasta para limpeza de
utensilios,
sabonete, saco para lixo,
toalha de papel, vassoura e afins.

estopa, flanela, inseticida, lustra-méveis,

porta-sabdo, removedor, rodo, sabdo,

saponaceo, soda caustica,

Registra o valor das despesas com uniformes ou
qualquer tecido ou material sintético que se destine 3
confeccdo de roupas, com linhas de qualquer espécie
destinadas a costuras e afins materiais de consumo

UNIFORMES,
TECIDOSE
AVIAMENTOS

empregados direta ou indiretamente na confecgdo de
roupas,
aventais, blusas, botdes, cadargos, calcados,
camisas, capas, chapéus, cintos,
guarda-p0ds,
uniformes militares ou de uso civil, ziperes e afins.

tais como: agasalhos, artigos de costura,
calgas,
elasticos, gravatas,

linhas, macacdes, meias, tecidos em geral,

MATERIAIS E

Registra o valor das despesas com materiais e

MEDICAMENTOS |medicamentos para uso veterinario. vacinas,
PARA USO medicamentos e afins.
VETERINARIO

MATERIAL DE

NTO E
EMBALAGEM

Registra o valor das despesas com materiais aplicados
diretamente
ACONDICIONAME embalagens de qualquer produto,
barbante,
isopor, cordas, engradados, fitas de ago ou metalicas,
fitas gomadoras, garrafas e potes, linha, papel de
embrulho, papeldo, sacolas, sacos e afins.

nas acomodagdes ou
tais como:arame,

papelao e

preservacoes,

Caixas plasticas, de madeira,

MATERIAL DE
CAMA, MESA E
BANHO

Registra o
utilizados em dormitdrios coletivos, residenciais, hotéis,
restaurantes
colchonetes, fronhas, guardanapos, lencéis,
travesseirose afins.

valor das despesas com materiais

colchas,
toalhas,

etc, tais como: cobertores,

MATERIAL DE
COPA ECOZINHA

Registra o valor das despesas com materiais utilizados
em refeitérios de qualquer tipo, cozinhas residenciais,
de hotéis, de hospitais, de escolas, de universidades, de
fabricas etc, tais como:abridor de garrafa, agucareiros,
artigos de vidro e plastico, bandejas, coadores,
colheres, copos, ebulidores, facas, farinheiras, fosforos,
frigideiras, garfos, garrafas térmicas, paliteiros, panelas,
panos de cozinha, papel aluminio, pratos, recipientes
para agua, suportes de copos para cafezinho, tigelas,
velas, xicaras e afins.
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liso e farpado, areia, basculante,
boca de lobo, bdia, brita, brocha, cabo metalico, cal,
cano, ceramica, cimento, cola, condutores de fios,
conexoes, curvas, esquadrias, fechaduras, ferro,
gaxetas, grades, impermeabilizantes, isolantes acusticos
e térmicos, janelas, joelhos, ladrilhos, lavatérios, lixas,
madeira, marcos de concreto, massa corrida, niple,
papel de parede, parafusos, pias, pigmentos, portas e
portais, pregos, rolos solventes, sifdo, tacos, tampa

omponentes, pegas,
acessorios e sobressalentes para aplicagdo, manutencgédo
€ reposicdo em bens méveis em geral, tais como: cabos,
chaves, cilindros para maquinas Ccopiadoras, compresson
para ar condicionado, esferas para  maquina
MATERIAL PARA datilografica, mangueira para fogdo margaridas, pecas
MANUTENQ[\O de reposicdo de aparelhos e mdaquinas em geral,
DEBENS MOVEIS|materiais de reposicdo para instrumentos musicais e
afins,

Registra o valor das despesas com materiais de
consumo para aplicagdo, manutengdo e reposicdo dos
sistemas, aparelhos e equipamentos elétricos e
eletrénicos, tais como: benjamins, bocais, calhas,
MATERIAL capacitores e resistores, chaves de ligagdo, circuitos
ELETRICOE eletrénicos, condutores, componentes de aparelho
ELETRONICO eletrénico, diodos, disjuntores, eletrodos, eliminador de
pilhas, espelhos para interruptores, fios e cabos, fita
isolante, fusiveis, interruptores, ldmpadas e luminarias,
pilhas e baterias, pinos e plugs, placas de baquelite,
reatores, receptaculos, resisténcias, starts, suportes,
tomada de corrente e afins.

Aracels

4




COMUNICACOES

DE PLANTAS E
INSUMOS

MATERIALDE
MANOBRA E

MATERIANL DE
PROTECAO E
SEGURANCA

MATERIAL PARA

AuDIO, VIDEO E
FOTO

MATERIAL PARA impressos oy integrados, PeGas ou partes de

SEMENTES, MUDAS

PATRULHAMENTO

Registra o valor das despesas com materiais utilizados
€m comunicagdes assim COMo 0s componentes, Circuitos

equipamentos de comunicagdes, como materiais para
Instalagbes, tais como:radiofénicas, radiotelegraficas,

is, assim como todos os
insumos utilizados para fertilizacdo, tais como:adubos,
argila, plantas ornamentais, borbulhas, bulbos,
enxertos, fertilizantes, mudas eénvasadas ou com rajzes
nuas, sementes, terra, tubérculos, xaxim e afins.
Registra o valor das despesas com materiais de
consumo utilizados em campanha m
€M manobras de tropas, em treinamento ou em agao
€m patrulhamento ostensivo Oou rodovidrio, em
campanha de salde publica etc, tais como: bindculo,
Carta nautica, cantil, cordas, flamulas e bandeiras de

Registra o valor das despesas com materiais de
consumo utilizados diretamente na protegdo de pessoas
ou bens publicos, para socorro de pessoas e animais ou
Para socorro de veiculos, aeronaves e embarcacgdes
assim como qualquer outro item aplicado diretamente
nas atividades de sobrevivéncia de pessoas, na selva,
NO mar ou em sinistros diversos, tais como: botas,
cadeados, calcados especiais, capacetes, chaves, cintos,
coletes, dedais, guarda-chuvas, lona, luvas, mangueira
de lona, méscaras, éculos e afins.

imagens, tais
COmo:aetze especial para chapa de papel, &lbuns
para retratos, alto-falantes, antenas, artigos para

is, material para

radiografia, microfilmagem e Cinematografia, molduras,
Papel para revelacdo de fotografias, pegadores,
reveladores e afins.




SUPRIMENTO DE
AVIAGAO

Registra o valor das despesas com aquisicao de
materiais empregados na manutengdo e reparo de
aeronaves, tais como:acessorios, pegas de reposicdo
de aeronaves, sobressalentes e afins.

MATERIAL PARA

Registra o valor das despesas com matérias-primas

PRODUCAO utilizadas  na transformagdo, beneficiamento e
INDUSTRIAL industrializacdo de um produto final, tais como:
borracha, couro, matérias-primas em geral, minérios e
afins.
SOBRESSALENTES, Registra o valor das despesas com a aquisicao de
MAQUINAS E |material utilizado na manutengdo e reparo de maquinas
MOTORES DE |e motores de navios, inclusive da esquadra e de
NAVIOS E embarcagdes em geral.
EMBARCACOES
Registra o valor das despesas com todos os utensilios
usados em analises laboratoriais, tais como:almofarizes,
bastdes, bico de gas, célices, corantes, filtros de papel,
fixadoras, frascos, funis, garra metadlica, ld&minas de
MATERIAL vidro para microscépio, lampadas especiais, luvas de
LABORATORIAL |borracha, metais e metaldides para andlise, pingas,
rolhas, vidraria, tais como: bal3o volumétrico, Becker,
conta-gotas, Erlemeyer, pipeta, proveta,termémetro,
tubo de ensaio e afins.
Registra o valor das despesas com todos os materiais
de consumo utilizados na &rea hospitalar ou mbulatorial,
MATERIAL tais como:agulhas hipodérmicas, algoddo, canulas,
HOSPITALAR Cateteres, compressa de gaze, drenos, esparadrapo,
fios cirdrgicos, ldminas para bisturi, luvas, seringas,
termémetro clinicoe afins.
SOBRESSALENTES [Registra o valor das despesas com aquisicdo de
DEARMAMENTO |material utilizado na manutengdo e reparo de
armamento, tais como: material de manutencao e

armamento, pegas de reposicdo e afins.

SUPRIMENTO DQE
PROTEGCAO AO VOO

Registra o valor das despesas com pegas de reposic3o
de radares e sistema de comunicagao.

MATERIAL PARA
MANUTENCAO DE
VEICULOS

Registra o valor das despesas com materiais para
aplicagdo e manutencdo de veiculos rodoviarios, viaturas
blindadas e tratores em geral, tais como:

agua destilada, amortecedores, baterias, borrachas,
buzina, cabos de acelerador, cabos de embreagem,
camara de ar, carburador completo, cifa, colar de
embreagem, condensador e platinado, correias, disco de
embreagem, ignigdo, junta homocinética, lampadas e
lanternas para veiculos, lonas e pastilhas de freio,
mangueiras, material utilizado em lanternagem e
intura, motor de reposicdo, para-

Brisa, para-choque, plato, pneus, reparos,
retrovisores, rolamentos, tapetes, valvula

retentores,
da marcha-

lenta etermostatica, velas e afins.
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Registra o valor das despesas com amostras e afins

MATERIAL itens de materiais bioldgicos utilizados em estudos e
BIOLOGICO pesquisas cientificas em seres vivos e inseminagdo
artificial, tais como: meios de cultura, sémen e afins.

MATERIAL  PARA Registra o valor das despesas com todos os materiais

UTILIZAGAO EM |de consumo de uso grafico, taiscomo:chapas de off-set,

GRAFICA clichés, cola, espirais, fotolitos, logotipos, papel,
solventes, tinta, tipos e afins.
Registra o valor das despesas com todos os tipos de
ferramentas utilizadas em oficinas, carpintarias, jardins
etc, tais como:alicate, broca, caixa para ferramentas,
FERRAMENTAS |canivete, chaves em geral, enxada, espatulas, ferro de
solda, foice, lamina de serra, lima, machado, martelo,
pa, picareta, ponteira,primo, serrote, tesoura de podar,
trena e afins.

MATERIAL PARA Registra o valor das despesas com materiais utilizados
REABILITACAO |em programas de reabilitagao profissional. bastoes,
PROFISSIONAL |bengalas, joelheiras, meias elasticas e assemelhados,

oculos, orteses, pesos, proteses e afins.
placas de sinalizagdo em geral, tais como, placas

MATERIAL _ DE jindicativas para os setores e segdes, placas para

SINALIZACAO |veiculos, plaquetas para tombamento de material,

VISUAL E AFINS

placas sinalizadoras de transito, cones sinalizadores de
transito, crachas, botons identificadores para servidores
e afins.

Registra o valor das apropriagdes das despesas com

MATERIAL materiais técnicos utilizados em processos de selegao e
TECNICOPARA [treinamento pela propria unidade ou para distribuigdo
SELECAO E ndo gratuita, tais como:apostilas e similares, folhetos de
TREINAMENTO |orientacdo, livros, manuais explicativos para candidatos
e afins.

Registra o valor das despesas com material bibliografico
MATERIAL nao destinado a bibliotecas, cuja defasagem ocorre em
BIBLIOGRAFICO |um prazo maximo de dois anos, tais como:jornais,
NAO IMOBILIZAVEL |revistas, periddicos em geral, anudrios médicos,
anuario estatistico e afins (podendo estar na forma de

CD-ROM).

AQUISICAO DE
SOFTWARES DE
BASE

Registra o valor das despesas com aquisicao de
softwares de base (de prateleira) que sdo aqueles
incluidos na parte fisica do computador (hardware) que
integram o custo de aquisigdo desse no Ativo
Imobilizado. Tais softwares representam também
aqueles adquiridos no mercado sem caracteristicas
fornecidas pelo adquirente, ou seja, sem as
especificacdes do comprador. (Embargo declaratorio em

recurso extraordindrio n® 199.464-9 STF).
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BENS MOVEIS
NAO ATIVAVEIS

Registra o valor das despesas com aquisicao de bens
moveis de natureza permanente ndo ativaveis, ou seja,
aqueles considerados como despesa operacional, para
fins de dedugao de imposto de renda, desde que atenda
as especificagdbes contidas no artigo 301 do RIR
(Regulamento de Imposto de Renda). Conta utilizada
exclusivamente pelas unidades regidas pela Lei n©
6.404/76.

BILHETES Registra o valor das despesas com aquisigao de bilhetes
DEPASSAGEM |de passagem para guarda em estoque.
BANDEIRAS, |Registra o valor das despesas com aquisicdo de
FLAMULASE |bandeiras, flamulas e insignias, asaber, tais como:
INSIGNIAS bF%s,Sées, escudos, armas da republica, selo nacional e
afins.
MATERIALDE |Registra o valor das apropriagdes das despesas,
CONSUMO- |referentes ao pagamento de suprimento de fundos, para
PAGTO posterior prestacao de contas, onde o saldo excedente a
ANTECIPADO |5% do total do agrupamento devera ser classificado nos
subitens especificos, dentro do mesmo grupo.
OUTROS Registra o valor da apropriagao da despesa com outros
MATERIAIS DE |materiais de consumo ndo classificadas nos subitens
CONSUMO anteriores.
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Anexo II - 339036 - Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica,

da Portaria n° 448 , de 13 de setembro de 2002.

CONDOMINIOS |Registra o valor das apropriagoes das despesas com
taxas condominiais a conta do locatario, quando
previstas no contrato de locagdo.

DIARIASA Registra o valor das despesas com diarias, no pais,
COLABORADOR |pagas a prestadores de servigos, de carater eventual,
ES EVENTUAIS |[sem vinculo com a administragao publica.

NO PAIS

DIARIAS A Registra o valor das despesas com diarias, A, no
COLABORADORE |exterior, pagas a prestadores de servigos de carater
S EVENTUAISNO |eventual, sem vinculo com a administragao publica.

EXTERIOR

COMISSOES |Registra o valor das apropriagdes das despesas com
comissdoes e corretagens decorrentes de servigos

ECORRETAGENS |prestados por, tais como:corretores, despachantes,
leiloeiros e afins.

DIREITOS Registra o valor das despesas com direitos autorais

AUTORAIS sobre obras cientificas, literdrias ou em que a

divulgacao seja de interesse do governo.

SERVICOS nas seguintes areas, tais como:administracao,

TECNICOS advocacia, arquitetura, contabilidade, economia,
PROFISSIONAIS |engenharia, estatistica, informatica e outras.

3 Registra o valor das despesas_com servigtos prestados
ESTAGIARIOS |por estudantes na condigao de estagiarios ou
monitores.

BOLSA DE Registra o valor das despesas com remuneragao a
INICIACAOAO |candidatos participantes de curso de formagao para o

TRABALHO |exercicio de cargo decorrente de concurso publico,

SALARIOS DE |Registra o valor das despesas com remuneracao a
INTERNOS EM Bresos e internos, de acordocom a Lei n® 3.274, de

PENITENCIARIAS|02/10/57.

, Registra o valor das apropriacbes de despesas com
PRO-LABOREA |pro-labore a consultores eventuais, inclusive referente
CONSULTORES |ao programa PADCT (membros do colegiado do

EVENTUAIS  |PADCT, “exceto servidores publicos), nos térmos do

Barecer da Advocacia Geralmda Unido n° 60-76, de
0/06/1995. _
CAPATAZIA, |Registra o valor das despesas com remuneragao de

ESTIVA E servicos utilizados na movimentagdo e pesagem de

PESAGEM cargas (mercadorias e produtos).

CONFERENCIAS [Registra os valores referentes as despesas com o

EEXPOSICOES pa?amentc_) direto aos conferencistas e/ou expositores
pelos servicos prestados.

ARMAZENAGEM |Registra o valor das despesas com remuneragao de

servicos de aluguel de galpdes, silos e outros locais
destinados. a ~armazenagem _ de mercadorias €
produtos. Inclui, ainda, os dispéndios de garantia dos

estoques armazenados.
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FORNECIMENTO |Registra o valor das despesas com aquisicdo de
DEALIMENTACAO|refeigdes preparadas, inclusivelanches e similares.
SERVIGOS DE |Registra o valor das despesas com servicos de
CARATER carater sigiloso constantes emregulamento do 6rgéo.
SECRETO OU
RESERVADO
MANUTENCA E [Registra o valor das despesas com servicos de
CONSERVACAO |reparos, consertos, revisdes e adaptacdes de bens
DE BEN imoveis, tais como:pedreiro, carpinteiro e serralheiro,
IMOVEIS reparos em instalagdes elétricas e

intura,
Ejdraulicas, reparos, recuperacoes e adaptacbes de
biombos, carpetes, divisérias e lambris e afins.

SERVICOS DE

Registra o valor das despesas com servicos de

LIMPEZAE limpeza e conservagdo de bensimoveis, tais como:
CONSERVAGAO | dedetizacdo, faxina e afins.
SERVIGOS Registra o valor das despesas com servigos
DOMESTICOS |domésticos prestados por pessoa fisica sem vinculo

empregaticio, tais como: cozinha, lavagem de roupas
e afins.

SERVICOS DE

Registra o valor das despesas com servicos de

COMUNICAGCAO comunicagao geral prestados por pessoa fisica, tais

EM GERAL como:confeccao de material para comunicagao
visual; geracdo de materiais paradivulgagao por meio
dos veiculos de comunicacdo; e afins.

LOC,:ACAO DE Registra o valor das despesas com remuneragao de

IMOVEIS servicos de aluguel de prédios, salas e outros imoveis
de propriedade de pessoa fisica.

LOCAGCAO DE Registra o valor das despesas com servigos de

BENS MOVEIS E |aluguéis de maquinas, equipamentos, telefone fixo e

INTANGIVEIS celular e outros bens moveis de propriedade de
pessoa fisica.

MANUTENCAO Registra o valor das despesas com servigos de

E CONSERVAGAO
DE

reparos, consertos, revisdes e adaptagbes de, tais
como:maquinas e equipamentos de processamento de
dados e periféricos, maquinas e equipamentos

EQUIPAMENTOS |graficos, aparelhos de fax, aparelhos de medigcdo e
afericao, aparelhos meédicos, odontoldgicos,
hospitalares e laboratoriais, calculadoras,
eletrodomeésticos, maquinas de escrever e afins.

MANUTENCAO |Registra o valor das despesas com servigos de
reparos, consertos e revisdes deveiculos, tais como:

E CONSERVACAO |estofamento, funilaria, inst?.lagao eletrica,

DE VEICULOS lanternagem, mecanica, pintura e afins.
MANUTENCAO |Registra o valor das despesas com servicos de
reparos, consertos, revisoes e adaptagdes de bens

E CONSERVACAO|moéveis ndo classificados em subitens especificos.

DE BENS
MOVEIS DE
OUTRAS
NATUREZAS

3ol
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SERVICO DE [Registra as despesas prestadas nas areas de
SELECAOE instrugao e orientagao profissional, recrutamento e
TREINAMENTO |selecao de pessoal e treinamento, por pessoa fisica.

SERVIGOS
MEDICOS E
ODONTOLOGICO
S

Registra o valor das despesas com servicos médicos e
odontoldgicos prestados por pessoa fisica, sem vinculo
empregaticio, tais como:consultas, Raio-X, tratamento
odontoldgico e afins.

SERVICOS DE
REABILITACAO
PROFISSIONAL

Registra o valor das despesas realizadas com servigos
de reabilitagao profissional prestados por pessoa fisica
sem vinculo empregaticio, tais como:transporte e
locomogao urbana, alimentagdo e inscricdo em cursos
profissionalizantes, instrumentos de trabalho e
implementos profissionais de drtese e prétese.

SERVIGOS DE
ASSISTENCIA
SOCIAL

Registra o valor das despesas realizadas com servigos
de assisténcia social prestados por pessoa fisica sem
vinculo empregaticio a servidores, segurados carentes,
abrigados, internados e a seus dependentes, tais
como:ajuda de custo supletiva, géneros alimenticios,
documentagao, transporte e sepultamento.

SERVICOS DE

Registra o valor das despesas realizadas com servigos

PERfCIAS de pericias médicas por beneficios devidos aos
MEDICASPOR |meédicos credenciados, para exames realizados em
BENEFICIOS |segurados e/ou servidores.

SERVICO DE |Registra o valor das despesas com servigos de

APOIO natureza eventual prestados por pessoa fisica, tais
ADMINISTRATIV |como:assisténcia técnica, capina, jardinagem,

o, TECNICO E operadores de maquinas e motoristas, recepcionistas,
OPERACIONAL [servicos auxiliares e afins.

SERVICO DE |Registra o valor das despesas com servigos de
CONSERVACAO E|natureza eventual prestados por pessoa fisica na
REBENEFICIAME |conservacdo e rebeneficiamento de mercadorias.

NTO DE
MERCADORIAS

CONFECCAO DE
MATERIAL DE

Registra o valor das despesas com servigos prestados
por pessoa fisica na confecgdo de, tais como:bolsas,

ACONDICIONAME |caixas, mochilas, sacolas e afins.
NTOE
EMBALAGEM
CONFECCAODE |Registra o valor das despesas com servigos de
UNIFORMES, |costureiras, alfaiates e outros utilizados na confecgdo
BANDEIRAS E|de uniformes, bandeiras, flamulas, brasbées e
FLAMULAS  |estandartes.
FRETESE Registra o valor das despesas com servigos prestados
TRANSPORTES |por pessoa fisica, tais como: fretes e carretos,
DE remessa de encomendas, transporte de mercadorias €
ENCOMENDAS |produtos e afins.
ENCARGOS Registra o valor das despesas com corregdo
FINANCEIROS |monetdrias incidente sobre obrigagbes devidas a
DEDUTIVEIS |pessoa fisica (considerada como despesa operacional

para efeito de apuragdo do lucro tributavel).
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MULTAS

Registra o valor das despesas com multas incidentes

DEDUTIVEIS |sobre obrigagdes devidas a pessoas fisicas
(consideradas como despesa operacional para efeito
de apuragao dolucro tributavel).

JUROS Registra o valor das despesas com juros incidentes
sobre obrigagdes decorrentesde clausula contratual ou
pagamento apos vencimento.

ENCARGOS |Registra o valor das despesas com correcdo monetaria
FINANCEIROS |incidente sobre obrigagSes, devidos a pessoas fisicas
INDEDUTIVEIS |(ndo considerada como despesa operacional para

efeitode apuragdo do lucro tributdvel).
Registra o valor das despesas com multas incidentes|

MULTAS sobre obrigagdes, devidas a pessoas fisicas gnao

INDEDUTIVEIS |consideradas como despesa operacional para efeito
deapuragao do lucro tributavel).

JETONS A Registra o valor das despesas realizadas a titulo de
CONSELHEIROS |remuneragao (g‘etons) a membros de orgdos de

deliberacao coletiva (conselhos).

DIARIAS A Registra o valor das despesas realizadas a titulo de
CONSELHEIROS |Pagamento de diarias a membros de odrgdos de

deliberacao coletiva (conselhos).

,SERVICOS DE |Registra o valor _das despesas com servicos de
AUDIO, VIDEO E |filmagens, gravacbes e fotografias, prestados por|
FOTO pessoa fisica. _
MANUTENCAO |Registra o valor das despesas com servigos utilizados

DE . na manutencdo de embaixadas, consulados, vice-
REPARTICOES, |consulados, missdes diplomaticas e outras repartigoes

SERVICO sediadas no exterior

EXTERIOR o

OUTROS Registra o valor das apropriagbes das despesas,

SERVICOS DE |referentes ao pagamento de suprimento de fundos,

TERCEIROS PF- |para posterior prestagdao de contas, onde o saldo

PAGTO excedente a 5% do total do agrupamento devera ser

ANTECIPADO |classificado nos subitens especificos, dentro do
mesmo grupo. _

OUTROS Registra o valor das despesas com servigos de

SERVICOSDE |natureza eventuais prestados Por pessoa fisica, nao

PESSOA FISICA

classificados nos subitens especificos.
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Anexg ;II - 339039 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa
Juridica, da Portaria n° 448, de 13 de setembrode 2002.

ASSINATUAS | Registra o valor das despesas com assinaturas de TV
ERIODICOS por assinatura (TV a cabo), jornais, inclusive didrio
ANUIDADES oficial, revistas, recortes de publicacdes, podendo

estar na forma de disquete, cd-rom, boletins e
outros, desde que ndo se destinem a colecdes ou
bibliotecas.

CONDOMINIOS |Registra o valor das despesas com taxas|ocatari

condominiais a conta do quando previstas no
contrato de locacdo. O

COMISSOES F
CORRETAGENS

Registra o valor das despesas com comissdes e
corretagens decorrentes de servigos prestados pon
empresas de intermediagdo e representacdo
comercial.

DIREITOS AUTORAIS

Registra o valor das despesas com direitoscjentifi
. a2 cientifi
autorais sobre obras literarias ou em que a

divulgacdo seja de interesse do governo. £a5y
SERVICOS Registra o valor das despesas com servigos
TECNICOS prestados por empresas especializadas nas seguintes
PROFISSIONAIS |areas, tais como: advocacia, arquitetura,
contabilidade, economia, engenharia, estatistica e
outras.

CAPATAZIA, ESTIVA

Registra o valor das despesas com remuneragao de

EPESAGEM servigos utilizados na movimentagao e pesagem de
cargas (mercadorias e produtos).

F?ﬁiﬁggirR%SS Registra o valor das despesas com descontos

CONCEDIDOS financeiros concedidos a clientes em virtude de

bonificacdo decorrente da venda de mercadorias ou
prestacdao deservicos.

MANUTENGAO DE
SOFTWARE

Registra o valor das despesas com servigos,
atualizacdo e adaptagdo de softwares, suporte
técnico, manutengdo, revisdo, corregao de problemas
operacionais, analise para acrescentar novas fungoes,
aumento da capacidade de processamento, novas
funcdes e manutengao de software

ARMAZENAGEM

Registra o valor das despesas com remuneragdo de
servicos de aluguel de galpdes, silos e outros locais
destinados a armazenagem de mercadorias e
produtos. Inclui, ainda, os dispéndios de garantia dos
estoques armazenados.

LOCAGAO DE
IMOVEIS

Registra o valor das despesas com remuneragao de
servicos de aluguel de prédios, salas e afins imoveis
de interesse da administracdao publica.

LOCACAO DE
SOFTWARES

Registra o valor das despesas comaluguel
remuneracdo de servigos de programas dede
processamento de dados.

LOCACAO MAQUIE E
EQUIPAMENTOS

Registra os valores das despesas com remuneragao
de servicos de aluguel de maquinas e equipamentos,
tais como:aparelhos de medigdo e afericdo, aparelhos

médicos, odontoldgicos, hospitalares

wp‘&




e laboratoriais, aparelhos telefonicos, teles e fax,
calculadoras, eletrodomésticos, equipamentos de
processamento de dados e perlferlcos equipamentos
graficos, maquinas de escrever, turbinas e afins.

LOCA(;AO BENS|Registra o valor das despesas com remuneragao de
MOVEIS E OUTRAS servicos de aluguel de bens mdveis ndo
NATUREZAS contemplados em subitens especificos e bens
E, intangiveis, como, tais como:locagdo de linha
INTANGIVEIS  |telefénica e afins.
~ Registra o valor das despesas com servicos de
MANUTENCAO reparos, consertos, revisdes e adaptacdes de bens
E iméveis. pintura, reparos e reformas de imdveis em
CONSERVACAO. |geral, reparos em instalages elétricas e hidraulicas,
DE reparos, recuperagbes e adaptagdes de biombos,

BENS IMOVEIS

carpetes, divisorias
e Iambrls manutengdao de elevadores,

limpeza de
fossa e afins.

MANUTENCAO Registra o valor das despesas com servicos de
E reparos, consertos, revisdes e adaptacdes de
CONSERVAGAO DE|maquinas e equipamentos. aparelhos de fax e telex,
MAQUINAS aparelhos de medicdo e afericdo, aparelhos médicos,
E odontoldgicos, hospitalares e laboratoriais,
EQUIPAMENTOS |calculadoras, eletrodomésticos, equipamentos de
protegdo e seguranga, equipamentos graficos,
equipamentos agricolas, maquinas de escrever,

turbinas e afins.

” Registra o valor das despesas com servigos de
MANUTENGAO = E reparos, consertos e revisdes deveiculos, tais como:
CONSERVACAO DE alinhamento e balanceamento, estofamento,

VEICULOS funilaria, instalagdo elétrica, lanternagem, mecanica,
pintura, franquia e afins.
MANUTENCAO E|Registra o valor das despesas com servigos de

CONSERVACAO DE
BENS MOVEIS DE

reparos, consertos, revisdes, inspecdes e adaptagdes
de bens moveis ndo classificados em subitens

OUTRAS i€
NATUREZAS especificos.
MANUTENCAO E|Registra o valor das despesas com servicos de

CONSERVAGAO DE
ESTRADAS E VIAS

reparos, recuperagdes e adaptagdes de estradas,
ferrovias e rodovias.

EXPOSICOES, Registra o valor das despesas com servigos utilizados

CONGRESSOS E|na instalagdo e manutengdo de, tais como:

CONFERENCIAS conferéncias, congressos, exposigoes, feiras, festejos
populares, festivais e afins.

Registra o valor das despesas com servigos

FESTIVIDADES utilizados na organizagcdgo de eventos, tais

E como:coquetéis, festas de congragamento, recepgoes

HOMENAGENS |e afins.
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MULTAS
DEDUTIVEIS

Registra o valor das despesas com multas incidentes
sobre obrigagBes, devidas a pessoas juridicas
(consideradas como despesa operacional para efeito
de apuragao do lucro tributavel), bem como aquelas
decorrentes de penalidades aplicadas em funcdo de
infragdo a uma legislacdo existente.

MULTAS
INDEDUTIVEIS

Registra o valor das despesas com multas incidentes
sobre obrigagdes devidas a pessoas juridicas (ndo
consideradas como despesa operacional para efeito
de apuragao do lucro tributavel), bem como aquelas
decorrentes de penalidades aplicadas em fungdo de
infracdo a uma legislacdo existente.

JUROS

Registra o valor das despesas com juros
incidentes sobre obrigagdes decorrentes de clausula
contratual ou pagamento apds vencimento.

ENCARGOS

FINANCEIROS
DEDUTIVEIS

Registra o valor das despesas com corregao
monetdria incidente sobre obrigagdes, devidas a
pessoas juridicas (considerada como despesa
operacional para efeito de apuragdo do lucro
tributavel).

ENCARGOS
FINANCEJROS
INDEDUTIVEIS

Registra o valor das despesas com corregao
monetaria incidente sobre obrigagdes, devidas a
pessoas juridicas (ndo considerada como despesa
operacional para efeito de apuragao do lucro
tributavel).

PROGRAMA DE
ALIMENTAGAO DO

Registra o valor das despesas com o fornecimento de
alimentacdo a empregados, em que a pessoa juridica

TRABALHADOR |possua programa de alimentagdo aprovado pelo
Ministério do Trabalho e possa usufruir beneficio
fiscal.

OUTROS Registra o valor das despesas com servigos de

SERVICOS DE |natureza eventual, nao classificados em subitens

TERCEIROS, especificos.

PESSOA JURIDICA

FORNECIMENTO DE
ALIMENTACAO

Registra o valor das despesas com aquisicao de
refeicdes preparadas, inclusivelanches e similares.

SERVICOS DE
CARATER SECRETO

Registra o valor das despesas com servigos de
carater sigiloso constantes em regulamento do

OURESERVADO

orgao.
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SERVIGOS DE
ENERGIA
ELETRICA

Registra o valor das despesas com tarifas
decorrentes da utilizagdo dos servigos de energia
elétrica.

_SERVIGOS DE
AGUA EESGOTO

Registra o valor das despesas com tarifas
decorrentes da utilizacdo dos servigos de agua €
esgoto.

SERVICOS DE |Registra o valor das despesas com tarifas
GAS decorrentes da utilizagdo de gdscanalizado.

Registra o valor das despesas com servicos

SERVICOS domésticos prestados por pessoa juridica, sem

DOMESTICOS |vincula empregaticio, tais como: cozinha, lavagem de

roupas e afins.

SERVIGOS DE
COMUNICACAO
EM GERAL

Registra o valor das despesas com servicos de
comunicagdo, prestados por pessoa juridica, tais
como:correios e telégrafos, publicacdo de editais,
extratos, convocagdes e assemelhados desde que
ndo tenham carater de propaganda e afins.

SERVICO DE |Registra o valor das despesas com servigos prestados
SELECAOE nas areas de instrugdo e orientacdo profissional,
TREINAMENTO |recrutamento e seleg@o de pessoal (concurso publico)
e treinamento.
PRODL}CGES Registra o valor das apropriagdes das despesas com
JORNALISTICAS |a edigdo de jornais revistas, noticidrios e materiais
jornalisticos para videos.
SERVICO Registra o valor das despesas com servicos médico-
MEDICO- hospitalares, odontoldgicos e laboratoriais, prestados
HOSPITAL, por pessoas juridicas sem vinculo empregaticio, tais
ODONTOLOGICO [como:analises clinicas, cirurgias, consultas,
E ecografias, endoscopias, enfermagem, esterilizagdo,
LABORATORIAIS |exames de laboratério, Raio-X, tomografias,
tratamento odontoldgico, ultra-sonografias e afins.
SEI%XIL SESSE Registra o valor das despesas com servicos de
E analises fisico-quimicas e pesquisas cientificas, nao
PESQUISAS relacionadasl com apoio ao ens,ir)o, tais,cqmo:anallse
CIENTIFICAS mineral, analises de solo, analises quimicas, coleta

de dados em experimentos, tratamento e destinagdo
de residuos e afins.

SERVICOS DE
REABILITACAO
PROFISSIONAL

Registra o valor das despesas realizadas com
servigos de reabilitagao profissional, tais
como:transporte e locomogao urbana, alimentagao e
inscricdo em cursos profissionalizantes, instrumentos
de trabalho e implementos profissionais e drtese e
protese devidas aos segurados em programa de

reabilitagdo profissional.
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Anexo IV - 449052 - Equipamentos e Material Permanente, da
Portaria n° 448, de 13 de setembro de 2002.

—

AERONAVES

Registra o valor das despesas com qualquer tipo dej
aeronave de asa fixa ou asa rotativa, tais como: avido,
baldo, helicéptero, planador, ultraleve e afins.

APARELHOS DE
MEDIGAOE
ORIENTACAO

Registra o valor das despesas com todos os aparelhos
de medicdo ou contagem. Quando estes aparelhos
forem incorporados a um equipamento maior serdo os
mesmos considerados componentes, tais como:
amperimetro, aparelho de medigdo meteoroldgica,
balangas em geral, bussola, calibrador de pneus,
crondémetro, hidrémetro, magnetémetro, mandmetro,
medidor de gds, mira-falante, niveis topogréaficos,
osciloscopio,  paquimetro, pirbmetro,  planimetro,
psicrémetro, reldgio medidor de luz, sonar, sonda,
taquimetro, telémetro, teodolito, turbimetro e afins.

APARELHOS E
EQUIPAMENTOS

COMUNICACAO

Registra o valor das despesas com todo material
considerado permanente, portatil ou transportavel, de
Uso em comunicagdes, que ndo se incorporem em
instalagGes, veiculos de qualquer espécie, aeronaves
ou embarcagdes, tais como: antena parabdlica,
aparelho de telefonia, bloqueador telefénico, central
telefénica, detector de chamadas telefénicas, fac-
simile, fondgrafo, interfone, PABX, radio receptor, radio
telegrafia, radio telex, radio transmissor, secretaria
eletrénica, tele- speaker e afins.

APARELHOS,
EQUIPAMENTOS
, UTENSILIOS
MEDICO-
ODONTOLOGIC

LABORATORIAL
E .HOSPITALAR

Registra o valor das despesas com qualquer aparelho,
utensilio ou equipamento de uso médico, odontolégico,
laboratorial e hospitalar que ndo se integrem a
instalagbes, ou a outros conjuntos monitores. No caso
de fazerem parte de instalagdes ou outros conjuntos,
deverdo ser considerados componentes, tais como:
afastador, alargador, aparelho de esterilizacao,
aparelho de Raio X, aparelho de transfusdo de
sangue, aparelho infravermelho, aparelho para
inalagdo, aparelho de ultravioleta, balanga pediatrica,
berco aquecido, biombo, boticdo, cadeira de dentista,
cadeira de rodas, cdmara de infravermelho, camara de
oxigénio, camara de radioterapia, carro-maca,
centrifugador, destilador, eletro-analisador, eletro-
cardiografico, estetoscdpio, estufa, maca,
medidor de pressdo arterial (esfignomandémetro),
megatoscdpio, mesa para exames clinicos, microscépio,
tenda de oxigénio, termocautério e afins.
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APARELHOS E
EQUIPAMENTOS
PARA
ESPORTES E
DIVERSOES

Registra o valor das despesas com instrumentos,
aparelhos e utensilios destinados a qualquer
modalidade de esportes e diversdes de qualquer

natureza, desde que nao integrados a instalagdes de
ginasios de esportes, centros esportivos, teatro,
cinema, etc, tais como: arco, baliza, barco de regata,

barra, bastdo, bicicleta ergométrica, carneiro de
madeira, carrossel, cavalo, dardo, deslizador, disco,
halteres, martelo, peso, placar, remo, vara de salto e
afins.

APARELHOS E

Registra o valor das despesas com aquisicdo de
eletrodomésticos em geral e utensilios, com
durabilidade superior a dois anos, utilizados em
servigos domeésticos, tais como: aparelhos de copa e
cozinha, aspirador de pd, batedeira, botijdo de gas,
cafeteira elétrica, chuveiro ou ducha elétrica, circulador

UTENSILIOS |de ar, condicionador de ar (modvel), conjunto de
DOMESTICOS |chd/café/jantar, escada portatil, enceradeira, exaustor,
faqueiro, filtro de agua, fogdo, forno de microondas,
geladeira, grill, liquidificador, maquina de lavar louca,
maquina de lavar roupa, maquina de moer café,
maquina de secar pratos, secador de prato, tabua de
passar roupas, torneira elétrica, torradeira elétrica,
umidificador de ar e afins.
Registra o valor das despesas com armas de porte,
portateis transportaveis autopropulsionadas, de tiro
ARMAMENTOS |tenso, de tiro curvo, central de tiro, rebocdveis ou
motorizadas, rampas lancadoras de  foguetes
motorizadas e outros apetrechos bélicos, tais como:
Fuzil, metralhadora, pistola, revolver e afins.
OUTROS Registra o valor das despesas com materiais e
MATERIAIS |equipamentos ndo classificados em subitens especificos.
PERMANENTES
EQUIPAMENTOS|Registra o valor das despesas com componentes de
SOBRESSALVEN|propulsdo de navios da esquadra e maquinarias de
TES DE convés.
MAQUINAS,
MOTOR DE
NAVIOS
DE ESQUADRA
EQUIPAMENTO |Registra o valor das despesas com equipamentos e
ESISTEMA DE |sistema de protegdo e vigilanciaambiental.
PROTECAO E
VIGILANCIA
AMBIENTAL
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r Registra o
bibliograficas de obras cientificas, romanticas, contos e
documentarios histéricos, mapotecas, dicionérios para
N uso em
COLECOES E |encadernados para uso em bibliotecas, palestras, tais
MATERIAIS |como: album de cardter educativo, colecdes e materiais
BIBLIOGRAFI- |bibliogréficos informatizados, dicionarios, enciclopédia,

COos ficha bibliogrédfica, jornal e revista (que constitua

valor das despesas com colecdes

bibliotecas, enciclopédias,  periédicos

documentario), livro, mapa, material folclérico,
partitura musical, publicagbes e  documentos
especializados destinados a bibliotecas, repertorio
legislativo e afins.

DISCOTECASE
FILMOTECAS

Registra o valor das despesas com discos, CD e
colegbes de fitas gravadas com musicas e fitas
cinematogréficas de carater educativo, cientifico e
informativo, tais como: disco educativo, fita de dudio e
video com aula de carater educativo, microfilme e afins.

EMBARCAGOES

Registra o valor das despesas com todas as
embarcagdes fluviais, lacustres ou maritimas exceto os
navios graneleiros, petroleiros e transportadores de
passageiros que sdo considerados como bens imoveis,
tais como:canoa, casa flutuante, chata, lancha, navio,
rebocador, traineira e afins.

EQUIPAMENTOS
DEMANOBRA

PATRULHAMEN-

Registra o valor das despesas com todos os materiais
permanentes utilizados em manobras militares e
paramilitares, bem assim, aqueles utilizados em
qualquer patrulhamento ostensivo, tais como:barraca,
bloqueios, cama de campanha, farol de comunicagao -
mesa de campanha, péra-quedas, pistola de
sinalizacdo, sirene de campanha e afins.

EQUIPAMENTO

DEPROTECAO,

SEGURANCA E
SOCORRO

Registra o valor das despesas com todos os materiais
permanentes utilizados na protecdo e seguranca de
pessoas ou bens publicos, como também qualquer
outro utilizado para socorro diverso, ou sobrevivéncia
em qualquer ecossistema, tais como:alarme, algema,
arma para vigilante, barraca para uso ndo militar, boia
salva-vida, cabine para guarda (guarita), cofre,
extintor de incéndio, pdra-raio, sinalizador de
garagem, porta giratodria, circuito interno de televisdo e
afins.

INSTRUMENT-
0S MUSICAISE
ARTISTICOS

Registra o valor das despesas com todos os
instrumentos de cordas, sopro ou percussao, como
também outros instrumentos utilizados pelos artistas
em geral. clarinete, guitarra, pistdo, saxofone,
trombone, xilofone e afins.

Mol \Q C&



MAQUINASE
EQUIPAM. DE
NATUREZA
INDUSTRIAL

Registra o valor das despesas com qualquer maquina,
aparelho ou equipamento empregado na fabricacdo de
produtos ou no recondicionamento de afins, tais como:
balcdo frigorifico, betoneira, exaustor industrial, forno
e torradeira industrial, geladeira industrial, maquina de
fabricagdo de laticinios, maquina de fabricagdao de
tecidos e afins.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS
ENERGETICOS

Registra o valor das despesas com maquinas, aparelhos
€ equipamentos ndo incorporaveis a instalagdes,
destinados a geragdo de energia de qualquer espécie,
taiscomo: alternador energético, carregador de bateria,
chave automatica, estabilizador, gerador, haste de
contato, NO-BREAK, poste de iluminagdo, retificador,
transformador de voltagem, trilho, truck-tunga, turbina
(hidrelétrica) e afins.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS
GRAFICOS

Registra o valor das despesas com todas as maquinas,
aparelhos e equipamentos utilizados em reprografia ou
artes graficas, tais como: aparelho para encadernacdo,
copiadora, cortadeira elétrica, costuradora de papel,
duplicadora, grampeadeira, gravadora de extenso,
guilhotina, linotipo, maquina de OFF-Set, operadora de
ilhoses, picotadeira, teleimpressora e receptadora de
paginase afins.

EQUIPAMENTOS
PARA AUDIO,
VIDEOE FOTO

Registra o valor das despesas com aquisicao de
equipamentos de filmagem, gravagao e reprodugao de
sons e imagens, bem como o0s acessorios de
durabilidade superior a dois anos, tais como:
amplificador de som, caixa acustica, data show,
eletrola, equalizador de som, filmadora, flash eletrdnico,
fone de ouvido, gravador de som, maquina fotogréafica,
microfilmadora, microfone, objetiva, projetor, radio,
rebobinadora, retro-projetor, sintonizador de som,
tanques para revelagao de filmes, tape-deck, televisor,
tela paraprojecdo, toca-discos, video-cassete e afins.

EQUIPAMENTO
PECAS E
ACESSO RIOS
MARITIMOS

Registra o valor das despesas com equipamentos,
pecas e acessorios maritimos, tais como: instrumentos
de navegacgao, instrumentos de medigao do tempo,
instrumentos 6éticos, instrumentos geograficos €
astrondémicos, instrumentos e aparelhos meteoroldgicos

e afins.
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MAQUINAS,
UTENSILIOS E
EQUIPAMENTOS

DIVERSOS

Registra o valor das despesas com maquinas, aparelhos
e equipamentos que ndo estejam classificados em
grupo especifico, tais como: aparador de grama,
aparelho de ar condicionado, bebedouro - carrinho de
feira, container, furadeira, maleta executiva, urna
eleitoral, ventilador de coluna e de mesae afins.

EQUIPAMENTOS
DE
PROCESSAMEN
TO DE DADOS

Registra o valor das despesas com todas as maquinas,
aparelhos e equipamentos utilizados em processamento
de dados de qualquer natureza, exceto quando for
aquisicdo de pegas destinadas a reposicdo diretamente
ao equipamento ou mesmo para estoque, tais
como:caneta Optica, computador, controladora de
linhas, data show - fitas e discos magnéticos,
impressora, kit  multimidia, leitora, micro e
minicomputadores, mesa digitalizadora, modem,
monitor de video, placas, processador, scanner, teclado
para micro, urna eletronica e afins.

MAQUINAS,

INSTALAGOESE
UTENS, DE
ESCRITORIO

Registra o valor das despesas com todas as maquinas,
aparelhos e utensilios utilizados em escritério e
destinados ao auxilio do trabalho administrativo, tais
como: aparelho rotulador, apontador fixo (de mesa),
caixa registradora, carimbo digitador de metal,
compasso, estojo para desenho, globo terrestre,
grampeador (exceto de mesa), maquina autenticadora,
maquina de calcular, maquina de contabilidade,
maquina de escrever, maquina franqueadora,
normografo, pantografo, quebra-luz (lumindria de
mesa), régua de precisdo, régua T, reldgio
protocolador e afins.

MAQUINAS,
FERRAMENTAS
EUTENSILIOS

DE OFICINA

Registra o valor das despesas com maquinas,
ferramentas e utensilios utilizados em oficinas
mecéanicas, marcenaria, carpintaria e serralheria, nao
incluindo ferramentas que ndo fagam parte de um
conjunto, nem tdo pouco materiais permanentes
utilizados em oficinas graficas, tais como: analisador
de motores, arcos de serra, bomba para esgotamento
de tambores, compressor de ar, conjunto de oxigénio,
conjunto de solda, conjunto para lubrificagdo,
desbastadeira, desempenadeira, elevador hidraulico,
esmerilhadeira, extrator de precisdo, forja, fundidora
para confeccdo de broca, laminadora, lavadora de
carro, lixadeira, macaco mecanico e hidraulico, mandril,
marcador de velocidade, martelo mecanico, niveis de
aco ou madeira, pistola metalizadora, polidora, prensa,
rebitadora, recipiente de ferro para combustiveis,
saca-pino, serra de bancada, serra mecanica, talhas,
tanques para agua, tarracha, testadora, torno
mecanico, vulcanizadora e afins.
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EQUIPAMENTOS
EUTENSILIOS
HIDRAULICOSE
ELETRICOS

Registra o valor das despesas com equipamentos
destinados a instalacdo conservagao e manutencdo de
sistemas hidraulicos e elétricos, tais como: bomba
d'’agua, bomba de desentupimento, bomba de
irrigagdo, bomba de lubrificacdo, bomba de sucgao e
elevagdo de dgua e de gasolina carneiro hidrdulico,
desidratadora, mdquina de tratamento de agua,
maquina de tratamento de esgoto, maquina de
tratamento de lixo, moinho, roda d'dgua e afins.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS
AGRICOLAS E
RODOVIARIOS

Registra o valor das despesas com todas as maquinas,
tratores e equipamentos utilizados na agricultura, na
construgdo e conservagdo de estradas, tais
como:arado, carregadora, ceifadeira, compactador,
conjunto de irrigagdo, conjunto moto- bomba para
irrigagdo, cultivador, desintegrador, escavadeira, forno
e estufa de secagem ou amadurecimento, maquinas de
beneficiamento, microtrator - misturador de racdo,
moinho agricola, motoniveladora, moto-serra,
pasteurizador, picador de forragens, plaina
terraceadora, plantadeira, pulverizador, de tracdo
animal ou mecanica, rolo compressor, rogadeira,
semeadeira, silo para depdsito de cimento, sulcador,
trator de roda e esteira e afins.

MOBILIARIO EM
GERAL

de ambientes, tais como:abajur, aparelho para apoiar
os bragos, armario, arquivo de aco ou madeira, balcdo
(tipo atendimento), banco, banqueta, base para mastro,
cadeira, cama, carrinho fichdrio, carteira e banco
escolar, charter negro, cinzeiro com pedestal, criado-
mudo, cristaleira, escrivaninha, espelho moldurado,
estante de madeira ou acgo, estofado, flipsharter,
guarda-louga, guarda roupa, mapoteca, mesa,
penteadeira, poltrona, porta-chapéus, prancheta para
desenho, quadro de chaves, quadro imantado, quadro
para editais e avisos, reldogio de mesa/parede/ponto,
roupeiro, sofa, suporte para tv e video, suporte para
bandeira (mastro), vitrine e afins.

OBRAS DE
ARTE EPECAS
PARA MUSEU

Registra o valor das despesas com objetos de valor
artistico e historico destinados adecoracdo ou exposicdo
em museus, tais como: alfaias em louga, documentos e
objetos histéricos, esculturas, gravuras, molduras,
pecas em marfim e ceramica, pedestais especiais e
similares, pinacotecas completas, pinturas em tela,
porcelana, tapegaria, trilhos para exposicdo de quadros
e afins.
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CONTROLADORIA GERAL
DO MUNICIPIO
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PREFEITUIEA MUNICIPAL
DE JOAO NEIVA

IS AIMOVEIS

N Registra o valor das despesas com animais para
SEMOVENTES E|trabalho, produgdo, reproducdo ou exposicao e
EQUIPAMENTOS equipamentos de montaria, tais como: animais n3o
DEMONTARIA |destinados a laboratério ou corte, animais para jardim
zooldgico, animais para produgdo, reproducdo e
guarda, animais para sela e tragcdo, selas eafins.

) Registra o valor das despesas com veiculos ndo
VEICULOS |classificados em subitens especificos, tais como:
DIVERSOS |bicicleta, carrinho de mdo, carroga, charrete,

empilhadeira e afins.

) Registra o valor das despesas com veiculos
VEICULOS |empregados em estradas de ferro, taiscomo:

FERROVIARIOS locomotiva, prancha, reboque, tender, vagdo para
transporte de carga ou passageiros e afins.

. Registra o valor das despesas com materiais

PECAS NAO |empregados em imdveis e que possam ser removidos

INCORPORAVE-|ou recuperados, tais como: biombos, carpetes

(primeira instalagdo), cortinas, divisérias removiveis,
estrados, persianas, tapetes, grades e afins.

VEICULOS DE
TRAGAO
MECANICA

Registra o valor das despesas com veiculos de tracao
mecanica, tais como: ambulancia, automdvel,
basculante, cagamba, caminh3o, carro-forte, consultério
volante, furgdo, lambreta, microdnibus, motocicleta,
6nibus, rabecdo, vassoura mecénica, veiculo coletor de
lixo e afins.

CARROS DE
COMBATE

Registra o valor das despesas com veiculos utilizados
em manobras militares, tais como: autochoque,
blindado, carro-bomba, carro-tanque e afins.

EQUIPAMENTOS

PECAS E
ACESSORIOS
AERONAUTICOS

Registra o valor das despesas com equipamentos,
pecas e acessorios aeronauticos, tais como: hélice,
microcomputador de bordo, turbina e afins.

EQUIPAMENTOS
PEGAS E
ACESSORIOS
DEPROTECAO
AO VOO

Registra o valor das despesas com equipamentos,
pegas e acessorios de protegdo ao vOo, tais como:
radar, radio e afins.

ACESSORIOS
PARA
AUTOMOVEIS

Registra o valor das despesas com acessérios para
automodveis que possam ser desincorporados, sem
prejuizo dos mesmos, para aplicacdo em outro veiculo,
tais como: ar condicionado, capota, radio/toca-fita e
afins.

EQUIPAMENTOS
DEMERGULHO

E
SALVAMENTO

Registra o valor das despesas com equipamentos
destinados as atividades de mergulho e salvamento
maritimo. escafandro, jet-ski, tanque de oxigénio e
afins.
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SERVICOS DE

Registra o valor das despesas realizadas com
servicos de assisténcia social prestada a servidores,

ASSISTENCIA |segurados Carentes, abrigados, internados e a seus
SOCIAL dependentes, tais como:ajuda de custo supletiva,
géneros alimenticios, documentagdo, transporte e
sepultamento e afins.
Registra o valor das despesas com servigos
SERVICOS DE |prestados por entidades de assisténcia social para
Ag;IESCTEEI\ISCIIEA atender 0s dependentes de servidores do
PRE-ESCOLAR |©rgao, habilitados a usufruirem desse beneficio.
SERVICOS DE |Registra o valor das despesas com servicos de
PERICIAS pericias médicas por beneficio, devidas a entidades
MEDICASPOR |médicas credenciadas, para exames realizados em
BENEFICIOS |segurados e/ou servidores.
SERVICOS DE |Registra o valor das despesas com servicos de
PROCESSAMENTO|processamento de dados prestados por empresas
DEDADOS especializadas na area de informatica.

SERVICOS DE

Registra o valor das despesas de todos os servigos
utilizados com o objetivo de proporcionar o

APOIOAO desenvolvimento e o aperfeigoamento do ensino, em
ENSINO todos osniveis, inclusive pesquisas experiéncias e
assemelhados.
Registra o valor das despesas com custas
SERVICOS processuais decorrentes de agées judiciais,
JUDICIARIOS |diligéncias (inclusive conducgdo) salarios e honorarios
dos avaliadores, peritos judiciais e oficiais de justica
e servicos de cartorio.
SERVICOS Registra o valor das despesas com servigos de
FUNERARIOS remogdes, sepultamentos etransladacdes.
SERVICO DE |Registra o valor das despesas com servicos
CONSERVACAO |utilizados na conservagao erebeneficiamento de

E RECEBIMENTO
DE MERCADORIAS

mercadorias.

SEGUROS EM
GERAL

Registra o valor das despesas com prémios pagos por
seguros de qualquer natureza, inclusive cobertura de
danos causados a pessoas ou bens de terceiros,
prémios de seguros de bens do estado ou de
terceiros, seguro obrigatério de veiculos.

CONFECGAO DE
UNIFORMES,
BANDEIRAS E

FLAMULAS

Registra o valor das despesas com servicos utilizados
na confecgdo de, tais como: bandeiras, brasdes,
estandartes, flamulas, uniformes (inclusive as
despesas relacionadas com auxilio fardamento
descritos nalLein©8.237/91) e afins.
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CLASSIFICACAO
DEPRODUTOS

Registra o valor das despesas com Servigos de
classificacdo de produtos de origem animal, mineral
e vegetal.

Registra o valor das despesas com servicos da

VIGILANCIA vigilédncia e S€guranga de reparticées publicas, de
OSTENSIVA  |autoridades (nos casos em que o contrato ndo
especifique o quantitativo fisico do pessoal a ser

utilizado).
Registra o valor das despesas com servigos de
LIMPEZA E~ limpeza, higienizacdo, conservagao e asseio dos
CONSERVACAO |drgédos publicos (nos casos em que o contrato ndo
especifique o quantitativo fisico do pessoal a sen

utilizado).
Registra o valor das despesas com servigos prestados
por pessoa juridica a titulo de apoio as atividades|
SERVICO DE |administrativas, técnicas e operacionais dos 6rgdos
APOIO ADM. TEC-|publicos, nos casos em que o contrato ndo
NICO E especifique o quantitativo fisico do pessoal a sen
OPERACIONAL |utilizado, a saber: assisténcia técnica, comissaria
aérea e apoio solo, jardinagem, operadores de

maquinas e motoristas, recepcionistas e afins.

Registra o valor das despesas com servicos de
hospedagens e alimentagdo de servidores e
HOSPEDAGENS |convidados do governo em viagens oficiais pagos

diretamente a estabelecimentos hoteleiros (quando
ndo houver pagamento de diarias).

CONFECCAO DE
MATERIAL DE

Registra o valor das despesas com servigos utilizados
na confeccdo de materiais destinados a preservacao,

ACONDICIONAME |lacomodacdo ou embalagem de produtos diversos,
NTO E taiscomo: Bolsas, caixas, mochilas, sacolas e afins.
EMBALAGEM
VALE- Registra o valor das despesas com aquisicao de
TRANSPORTE |vale-transporte para osservidores.
TRANSPORTE DE |Registra o valor das despesas com servicos prestados
SERVIDORES |por empresas para transportar servidores no
percurso residéncia-local de trabalho, mediante a
utilizagdo de 6nibus, micro-6nibus e afins.
FRETES E Registra o valor das despesas com servicos de
TRANSPORTESDE |transporte de mercadorias e produtos diversos,
ENCOMENDAS |prestados por pessoa juridica, tais como:fretes e

carretos, remessa de encomendas e afins.
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REPARTICOES -
SERVICO
EXTERIOR

MANUTENCAO DE

. ’

r SERVICOS ge?ésr]grﬁngrgaéor dgs despetsas gom comissoes, targjfas
. es decorrente
BANCARIOS or bancos egoutras instituigéses feingﬁg\élilggg. prestados
SERVICOS DE Registra o valor das despesas com servigos de copias
COPIASNE xerograficas e reproducao de documentos, inclusive a
REPRODUCAO DE locagdo e a manutencdo de equipamentos
DOCUMENTOS |reprograficos.
SERVICOS EM Registra o valor das apropriagbes das despesas com
ITENS a contratagdo de servicos especificos para a
REPARAVE~IS DE |manutencdo de itens reparaveis de aviacdo, tais
AVIACAO como: asas, motores, fuselagem, equipamento de
bordo, recuperagao de material de aviagao e afins.
SERVICOS Registra o valor das despesas com servicos de
RELACIONADOS A langamento e colocagdo em drbitade satélites.
INDUSTRIALIZA-
E/Xo
AEROESPACIAL
PSUEg\L\fé BEDDEEE Registra o valor das despesas com servigos de
PROPAGANDA |Publicidade e propaganda, prestados por pessoa

juridica, incluindo a geragao e a divulgagio por meio
dos veiculos de comunicaco.

Registra o valor das despesas com servicos utilizados
Na manutengdo de embaixadas, consulados, vice-
consulados,
repartigdes sediadas no exterior.

missoes

diplomaticas e  outras

AQUISICAO DE
SOFTWARES DE
APLICACAO.

Registra o valor das despesas com aquisicdo de
programas de processamento de dados.

MANUTENCAO
CONSERVACAO
DE
EQUIPAMENTOS
DE
PROCESSAMENTO

DE
DADOS

Registra o valor das

manutencao e conservagdo de equipamentos de
processamento de dados - hardware

despesas com servigos

OUTROS
SERVICOS DE
TERCEIROS PJ-
PAGTO
ANTECIPADO

Registra o valor das apropriagdes das despesas,
referentes ao pagamento de suprimento de fundos,
para posterior prestacdo de contas, onde o saldo
excedentea 5% do total do agrupamento deverd ser
classificado nos subitens especificos,

dentro do mesmo grupo.

DESPESAS
DE
TELEPROCESSA-
MENTO

Registra o valor das despesas com servicos de
teleprocessamento, tais como: locagdo de circuito de
dados locais ou interurbanos para atendimento de
nos de comutagdo, concentracdo e nos de acesso da
rede de comunicagdo, servicos de rede privativa

virtual, SLDD,

atmnet, internet, IP, direto, STM400, fastnet, rernay

e afins.

topnet,

datasatplus, datasat-bi,
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